Auszug aus unserem
Leistungsverzeichnis

Prolmmobilia
Hausverwaltung

WEG Verwaltung ...

= Wirtschaftsplane erstellen

= Eigentimerversammlungen durchfiihren
® [nvestitionen vorbereiten

= Auftrdge an Handwerker erteilen

= Jahresabrechnungen erstellen

= Einzug der Hausgelder

= Mahnwesen

= Bezahlung von Lieferantenrechnungen

= Erhebung und Einzug von Sonderumlagen
= \/erzinsliche Anlage von Ricklagen

= \orbereitung von Brandschutzprifungen
= Abwicklung von Schadensfallen

= Uberwachung der Hausmeister

Mietverwaltung ...

= Mieteinzug und Mietweiterleitung

= Abschluss der Mietvertrage

= Wohnungsabnahme und -Ubergabe
= Kautionsabrechnung

= Betriebskostenabrechnungen

= Mahnverfahren inkl. Mahnbescheide

= Bearbeitung Mangelanzeigen

Buchfuhrungsservice ...

= \erbuchung Kontoausziige

= Bearbeitung Stammdaten

® Einzug Hausgeld und Miete

= Hausgeld- und Betriebskostenabrechnung
= Bearbeitung Kaution

= Mieteinzug und Mietweiterleitung

® Einnahmelberschussrechnung

= Auftragsvergabe bei Instandsetzungsarbeiten

= Neuvermietung der gekindigten Wohnung

Sprechen Sie uns an. Gern unterbreiten wir
ein auf Ihre Bediirfnisse zugeschnittenes Angebot.

Mehr Infos unter: www.proim.de oder verwaltung@proim.de

Prolmmobilia
Verwaltungsgesellschaft fir
Haus- und Grundbesitz mbH

Tel.: 0551/488 799 -0
Fax: 05 51/488 799 - 499

Maschmuhlenweg 2
37073 Géttingen



